
様式１

管 理 指 導 日 誌

令和 年度 Ａ（午前）

確 認 天候： 確 認 区 分 Ｂ（午後）

月 日（ 曜日） Ｃ（夜間）

勤務区分 勤務区分

勤務者氏名 (団体代表者名) （団体代表者名

印 印

施 設 利 用 団 体 名 時 間 状 況（内 容）

１階 ：

利 PTA室・多目的ホール ～

技術室・調理室 ：

用 ２階 ：

コンピュータ室・美術室 ～

：

場

３階 ：

音楽室・被服室 ～

所 （茶室） ：

：

そ の 他 ～

：

１ 階 暖房器具確認 ・ 各部屋整備清掃 ・ 電 源 ・ 利用規程の遵守

点

２ 階 暖房器具確認 ・ 各部屋整備清掃 ・ 電 源 ・ 利用規程の遵守

検

３ 階 暖房器具確認 ・ 各部屋整備清掃 ・ 電 源 ・ 利用規程の遵守

事

最 終 退 出 時 暖房スイッチの確認 ・ 鍵の確認 ・ 警報システムの確認

項 確 認 日誌及び鍵の返却（嬬恋会館公仕まで）

そ の 他 利用人員 男 名・女 名 計 名

特

記

事

項

最終退出時間 時 分 最終退出者 印


